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KAYSERİ ÇEVRE-ŞEHİRCİLİK İL MÜDÜRLÜĞÜ-TOMARZA MİLLİ EMLAK ŞEFLİĞİ 

 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 Satış 
1-Talep Dilekçesi 

 
6 Ay 20 Gün 

2 Kira 1-Talep Dilekçesi 6 Ay 20 Gün 

3 

Irtifak 

Hakkı ve 

Kullanma 

Izni  

1-Talep Dilekçesi,2-Yatırım Teşvik Belgesi,3-Yatırım Bilgi 

Formu,4-Organize ve Endüstri bölgelerinde boş parsel 

bulunmadığına ilişkin belge,5-Başvuru ücretinin yatırıldığına 

ilişkin makbuz. 6-Avan Projesi, 7-Oda Sicil Kayıt Örneği,8-

Vergi borcunun bulunmadığına ilişkin  belge. 9-Işletme 

Hesabı özeti,10-işletmenin son 3(üç) yıllık bilançosu ve Mali 

tabloları,11-Fizibilite raporu ve finans tablosu (başvuruda 

bulunan tüzel kişilik ise ayrıca şirket ana sözleşmesi, kanuni  

temsilcilerin  imza sirküleri ve adresleri, halka açık ise, 

açılma oranını gösterir belge.) 

6 Ay 20 Gün 

4 Ecrimisil 

 

1-Itiraz Dilekçesi 

 

60 Gün 

5 
Taşınır 

Mal Satışı 
1-Talep Dilekçesi -2-ilgili kurumun tasfiye bildirimi 1 Yıl 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

ragmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

halinde ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk 
Müracaat 
yeri 

: Tomarza Milli 
Emlak Şefliği 

İlk 
Müracaa
t yeri 

: Tomarza 
Kaymakamlığı 

İsim  : Erol ERDEM  İsim  : Adem 
BALKANLIOĞLU 

Ünvan : Milli Emlak Şef Gör.   Ünvan : Kaymakam 

Adres : Hükümet Konağı 
Kat:2 

Adres : Hükümet Konağı 
Kat:3 

Telefon : (0352) 661 54 07 Telefon : 0352 661 55 15 

Faks : (0352) 661 YOK Faks : 0352 661 52 98 

E-Posta : kayseri_tomarza 
@milliemlak.gov.tr 

E-Posta : tomarza@tomarz
a.gov.tr 

 


